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« PROCEDURE de Demande dérogatoire d’acquisition de licences ou d’outils commerciaux IAG »
	Le Conseil d’Administration a validé le 19 Mai 2026 le « LIVRE BLANC IAG » qui fixe le cadre d’usage de l’Intelligence Artificielle Générative à l’Université de Lorraine. Concernant le recours aux outils IAG, il consent à « autoriser les structures internes à acquérir des licences d’outils commerciaux, lorsque leur usage est absolument indispensable à la formation des étudiants ou à la conduite de recherches. »
Le COPIL Stratégie Numérique du 25 juin 2026 a précisé les modalités d’acquisition d’outils d’IAG pour des besoins liés à la pédagogie et à la recherche uniquement et la mise en place d’une procédure d’achat dérogatoire. Cette procédure prévoit l’envoi de la présente fiche, obligatoirement signée par le directeur de la composante ou du laboratoire, à l’adresse mail dn-achat-ia@univ-lorraine.fr. Une réponse vous sera adressée sous 15 jours ouvrés (hors période de fermeture de l’établissement) vous indiquant la suite donnée à votre demande.
Les autorisations données sont valables pour un an à compter de la date d’achat. L'acquisition de la licence ou de l'abonnement doit impérativement être réalisée dans le délai d'un mois suivant l'autorisation. Passé le délai d’un an à compter de la date d’achat, une nouvelle demande dérogatoire est à réaliser.
	

	1
	STRUCTURE PORTEUSE — Enregistrement
	

	Date de la demande
	JJ/MM/AAAA
	Rédacteur de la demande
	
	

	Composante / Laboratoire / Service
	
	Date de mise en œuvre souhaitée
	
	

	Contact référent de la structure
	
	Responsable / Directeur(trice)
	
	

	2
	OUTIL(S) CONCERNÉ(S) — Spécification
	

	Nom de l'outil demandé
	
	

	Éditeur / Fournisseur
	
	

	Type d'outil (cocher)
	

	☐  Chabot conversationnel ou multimodal
	☐  Génération d'images / vidéos
	

	☐  Aide à la rédaction / résumé
	☐  Aide au code / développement
	

	☐  Analyse de données
	☐  Autre (préciser ci-dessous)
	

	Précision si « Autre »
	
	

	Mode d'accès au service
	Mode SaaS (web) / installation poste / hébergement d’une solution 
	

	Mode de licences (si concerné)
	Individuelle, de site ou autre 
	

	Achat de matériel spécifique requis
	☐  Non  ☐  Oui, précisez : 
	

	Localisation données / serveurs
	Si connue — pays, prestataire cloud
	

	Montant HT (indiquer le montant total pour toutes les licences et pour la durée prévue)
	€ / an ou € / mois / licences annuelles ? individuelles ? 
	

	Montant maximum de l’engagement financier sur l’année
	Ce montant doit correspondre à un montant d’engagement financier global pour l’ensemble des licences, avec projection estimative haute.
	

	Motif du choix de cet outil par rapport à l’offre du marché :
	Y a-t-il eu plusieurs devis ? Motif du choix de cet outil par rapport à l’offre du marché. Eléments justifiants le choix effectué (captures d’écran, devis…).

	

	3
	PÉRIMÈTRE ET DURÉE — Portée de la demande
	

	Bénéficiaires
	Liste des personnes bénéficiaires des licences ainsi que leur fonction
	

	Public concerné (cocher)
	

	☐  Enseignants / Enseignants-chercheurs
	☐  Chercheurs / Doctorants
	

	☐  Étudiants
	☐  Personnels administratifs & techniques
	

	4
	FINALITÉ DE L’USAGE — Classification des usages

	Finalité principale (cocher une ou plusieurs cases)

	☐  Formation
	☐  Recherche

	☐  Appui à une activité institutionnelle
	☐ Autre (préciser)

	Description précise des usages envisagés
	Cas concrets, activités concernées, publics utilisateurs, fréquence, volume…


	5
	CARACTÈRE INDISPENSABLE — Justification & alternatives

	Pourquoi cet outil commercial est-il indispensable ?
	Fonctionnalités requises, valeur ajoutée spécifique…


	Pourquoi les solutions existantes ne répondent-elles pas au besoin ?
	Solutions souveraines, open source, ESR évaluées et raisons d'insuffisance…


	Conformité réglementation, éthique, sécurité, données & souveraineté
	Comment est assuré le respect de la réglementation et des exigences d’éthique, de sécurité, de protection des données et de souveraineté numérique de l’établissement…





	6
	DONNÉES TRAITÉES — Sécurité & confidentialité

	Types de données susceptibles d'être traitées (cocher tout ce qui s'applique)

	☐  Données publiques / pédagogiques génériques

	☐  Données de recherche non sensibles

	☐  Données personnelles (RGPD)

	☐  Données sensibles (au sens de l’article 9 du RGPD) / confidentielles

	Précisions sur les données traitées
	Nature, volume, provenance, mesures de protection mises en place…

	7
	ENGAGEMENTS

	☐  Nous nous engageons à utiliser les outils d’IAG demandés dans cette fiche dans le seul cadre d'usage défini par la présente demande, dans le respect du RGPD et du règlement (UE) 2024/1689 sur l'intelligence artificielle (RIA).

	☐  Pour les responsables de laboratoire : nous nous engageons à ne traiter, au moyen des outils demandés, aucune information protégée au titre d'une zone à régime restrictif (ZRR) ou relevant du dispositif de protection du potentiel scientifique et technique de la nation (PPST).

	☐ Je confirme que les outils demandés ne seront pas utilisés pour attribuer des notes, établir une appréciation individuelle des acquis des étudiants ou produire des recommandations de notation influençant leur évaluation.

	Nom et signature du demandeur
	

	Nom et signature du responsable du laboratoire ou de la composante
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